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Het Jan Marais Nationale Fonds 
(‘’HJMNF’’) 

(Registration number: MT3312/56) 

 

HANDLEIDING VIR DIE BEVORDERING VAN TOEGANG TOT INLIGTING 

(ingevolge Artikel 51 van die Wet op die Bevordering van Toegang tot Inligting 2 van 2000 
(“PAIA”)) 

 

 

 

 

 

Hierdie handleiding word gepubliseer ingevolge Artikel 51 van die Wet op die Bevordering van 
Toegang tot Inligting, 2000 (Wet No. 2 van 2000) (“die Wet”). Die Wet gee uitvoering aan die bepalings 
van Artikel 32 van die Grondwet, wat voorsiening maak vir die reg op toegang tot inligting wat deur 
die Staat gehou word, asook tot inligting wat deur ’n ander persoon of entiteit gehou word, waar 
sodanige inligting benodig word om iemand se regte te beskerm. 

Hierdie handleiding het ten doel om lede van die publiek in te lig oor die kategorieë van inligting wat 
deur die praktyk gehou word. Toegang tot rekords en inligting is nie outomaties nie. Enige persoon 
wat toegang tot enige van die bogenoemde rekords of inligting wil versoek, moet ’n voorgeskrewe 
versoekvorm voltooi. 
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Inhoudsopgawe: 

 

1. Inleiding  
2. Besigheidskontakbesonderhede ingevolge Artikel 51(1)(a)  
3. Beskikbaarheid van die Handleiding  
4. Die Wet op die Bevordering van Toegang tot Inligting (“PAIA”)  
5. Die Doelwitte van PAIA  
6. Bygewerkte prosedure om toegang tot rekords te versoek ingevolge Artikel 18(1) of 53(1)  
7. Voorgeskrewe fooie vir die versoek van inligting  
8. Toepaslike wetgewing ingevolge Artikel 51(1)(c)  
9. Skedule van Rekords  
10. Gronde vir Weiering 
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1. Inleiding: 
 
Het Jan Marais Nationale Fonds (“HJMNF”) se domicilium is in Stellenbosch. Die 
Fonds fokus op die behoud en uitbou van die Afrikaanse taal en kultuur landwyd onder 
alle bevolkingsgroepe, met voorkeur aan die bevordering van die materiële en 
geestelike welsyn van die bevolking van die distrik Stellenbosch. 
 

2. Besigheidskontakbesonderhede ingevolge Artikel 51(1)(a): 

Naam:                               Het Jan Marais Nationale Fonds 

Registrasie nommer: (MT3312/56) 

Inligtingsbeampte:  Ilzemarie Knoetze 

E-pos:    sekretaris@hetjanmarais.co.za  

Posadres:    117 De Zalze, Stellenbosch, Western Cape, 7600 

Fisiese Adres:  117 De Zalze, Stellenbosch, Western Cape, 7600 

Telefoon:   083 267 9486 

Webwerf:   www.hetjanmarais.co.za 

 

3. Beskikbaarheid van die beleid/ handleiding: 

      ‘n Afskrif van die handleiding is beskikbaar: 

• By die fisiese adres van die besigheid;  
• Op versoek van die Inligtingsbeampte;  
• Op ons webwerf: www.hetjanmarais.co.za  

       Hierdie handleiding sal van tyd tot tyd opgedateer word soos en wanneer dit nodig is. 

 

 

mailto:sekretaris@hetjanmarais.co.za
http://www.hetjanmarais.co.za/
http://www.hetjanmarais.co.za/
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4. Die Wet op die Bevordering van Toegang tot Inligting (“PAIA”) 

Die Inligtingsreguleerder het ’n gids gepubliseer wat inligting bevat wat redelikerwys 
benodig word deur ’n persoon wat enige reg ingevolge PAIA wil uitoefen of beskerm. Die 
gids bevat onder andere: 

• Die doel van PAIA;  
• Die wyse, vorm en koste van ’n versoek vir toegang tot inligting;  
• Regsmiddele wanneer toegang geweier word;  
• Wanneer toegang tot inligting geweier kan word.  

’n Afskrif van die gids is beskikbaar by die Inligtingsreguleerder 
(www.inforegulator.org.za) 

5. Die Doelwitte van PAIA 
• Om deursigtigheid, aanspreeklikheid en effektiewe bestuur van alle openbare en 

privaat liggame te bevorder.  
• Om lede van die publiek te help om effektief toesig te hou oor en deel te neem aan 

besluitneming.  
• Om te verseker dat die staat ’n kultuur van menseregte en sosiale geregtigheid 

bevorder.  
• Om openheid aan te moedig.  
• Om vrywillige en verpligte meganismes te vestig wat die reg op toegang tot inligting 

op ’n vinnige, bekostigbare en eenvoudige wyse moontlik maak. 
 

6. Bygewerkte prosedure om toegang tot rekords te versoek ingevolge Artikel 18(1) of 
53(1) 
 

6.1 Voorgeskrewe Vorm 

Ingevolge Regulasie 7.1 van die Regulasies rakende die Bevordering van Toegang tot 
Inligting, 2021, moet enige versoek om toegang tot ’n rekord gedoen word op die 
voorgeskrewe Vorm 2 van Aanhangsel A van die Regulasies. 

Vorm 2 is beskikbaar op die webwerf van die Inligtingsreguleerder of kan op versoek by 
die Inligtingsbeampte verkry word. 

http://www.inforegulator.org.za/
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6.2 Hoe om ’n Versoek in te Dien 

• Voltooi Vorm 2 van Aanhangsel A.  
• Rig die voltooide vorm aan ons Inligtingsbeampte:  

Inligtingsbeampte: Ilzemarie Knoetze  
E-pos: sekretaris@hetjanmarais.co.za  

Posadres: 117 De Zalze, Stellenbosch, Western Cape, 7600 

Fisiese Adres: 117 De Zalze, Stellenbosch, Western Cape, 7600 

Die voltooide vorm kan per e-pos, pos, of deur persoonlike aflewering ingedien word. 

6.3 Inligting Vereis op Vorm 2 

Die versoeker moet voldoende besonderhede verskaf om ons in staat te stel om: 

(a) Die versoekte rekord(s) te identifiseer; 
(b) Die versoeker te identifiseer (en indien van toepassing, bewys van magtiging indien 

’n agent optree); 
(c) Die verlangde vorm van toegang aan te dui; 
(d) Kontakbesonderhede (posadres, e-pos of faks) te verskaf; 
(e) Die reg wat uitgeoefen of beskerm word te spesifiseer, asook die rede waarom die 

rekord benodig word. 

6.4 Voorwaardes vir Toegang 

‘n Versoeker sal toegang tot rekords verkry indien: 

• Die versoek aan die prosedures van PAIA voldoen; 
• Die voorgeskrewe fooie (waar van toepassing) betaal word; en 
• Die versoekte rekord nie onder die gronde vir weiering ingevolge PAIA val nie. 

7. Voorgeskrewe fooie vir die versoek van inligting 

mailto:sekretaris@hetjanmarais.co.za
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Die volgende is van toepassing op versoeke (uitgesonderd persoonlike versoeke): 

• ’n Versoekfooi van R50.00 is betaalbaar (behalwe vir versoeke vir persoonlike 
inligting). 

• Toegangsfooie kan gehef word afhangend van die aard en omvang van die rekords. 
• Indien die voorbereiding van die rekord langer as ses uur neem, kan ’n deposito van 

een derde van die toegangsfooi vereis word.  
• Die fooistruktuur is beskikbaar op die webwerf van die Inligtingsreguleerder. 

8. Toepaslike wetgewing ingevolge Artikel 51(1)(c) 

Rekords is beskikbaar ingevolge verskeie wette, insluitend maar nie beperk tot nie: 

• Wet op Basiese Diensvoorwaardes 75 van 1997 
• Maatskappyewet 71 van 2008  
• Inkomstebelastingwet 95 van 1967  
• Wet op Arbeidsverhoudinge 66 van 1995  
• Wet op Beheer van Trustgoed 57 van 1988 
• Wet op Beroepsgesondheid en -veiligheid 85 van 1993  
• Wet op die Bevordering van Toegang tot Inligting 2 van 2000  
• Wet op die Beskerming van Persoonlike Inligting 4 van 2013  
• Wet op Belasting op Toegevoegde Waarde 89 van 1991 
• Ander 

9. Bylae van Rekords 

By die onderneming hou ons die volgende kategorieë inligting, onderworpe aan gronde vir 
weiering om toegang daartoe te verkry. Ons het geen beskrywing by die Minister ingedien 
vir publikasie in die Staatskoerant nie. 

Maatskappyinligting 

• Dokumentasie van oprigting  
• Notules van vergaderings van Trustees 
• Beleggingsverslae en-state 
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• Belastingopgawes 
• Interne en eksterne korrespondensie 
• Interne beleid en prosedures 

Lisensies, ens: 

• Materiële lisensies, permitte en magtigings 
• Kontrakte 

Bedrywighede 

• Trustinligting 
• Aansoekers en aansoekersinligting 
• Kontrakte 
• Inligting rakende huidige en afgehandelde aansoeke 
• Verskaffersdetails 

Aansoekverwante rekords 

• Aansoekers inligting 
• Rekords wat gegenereer word met betrekking tot die aansoekers, insluitend, 

transaksierekords en finansiële state. 

Ander Party Rekords 

HJMNF kan rekords hê van ander partye, insluitend kontrakteurs en diensverskaffers. 

10. Gronde vir Weiering 

Die hoofgronde vir die weiering van 'n versoek om inligting hou verband met die verpligte 
beskerming van die privaatheid van 'n derde party wat: 

• 'n natuurlike persoon, wat die onredelike bekendmaking van persoonlike inligting 
van daardie natuurlike persoon sou behels; 
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• verpligte beskerming van die kommersiële inligting van 'n derde party, indien die 
rekord die volgende bevat: 

- handelsgeheime van daardie derde party;  

- finansiële, kommersiële, wetenskaplike of tegniese inligting waar bekendmaking 
moontlik die finansiële of kommersiële belange van daardie derde party kan 
benadeel;  

• inligting wat vertroulik deur 'n derde party aan HJMNF bekend gemaak word, indien 
die openbaarmaking daardie derde party kan benadeel in onderhandelinge of 
kommersiële mededinging; 

• verpligte beskerming van vertroulike inligting van derde partye indien dit ingevolge 
enige ooreenkoms beskerm word; 

• verpligte beskerming van die veiligheid van individue en die beskerming van 
eiendom; 

• verpligte beskerming van rekords wat in regstappe as bevoorreg beskou sal word; 
• die kommersiële aktiwiteite van HJMNF, wat handelsgeheime van die private 

liggaam kan insluit;; 
• versoeke vir inligting wat duidelik ligsinnig of lastig is, of wat 'n onredelike afleiding 

van hulpbronne behels, sal geweier word.  

 

_______________________ 

Handtekening Ilzemarie Knoetze 

Kapasiteit: Inligtingsbeampte 

 

 


